KODUKORD

Alus: Koolieelse lasteasutuse seadus § 92
(1) Lasteasutuse kodukorra koostab direktor ja esitab selle kinnitamiseks lasteasutuse
hoolekogule.
Kodukord on kinnitatud hoolekogu koosolekul 12.06.2023.

1. ULDSATTED
1.1 Tartu lasteaed Kivike (edaspidi lasteaed) kodukord on avalik dokument, mis on k&ttesaadav
lasteaia veebilehel ja Eliis infosiisteemis.
1.2 Kodukord on lapsevanematele ja lasteaia to6tajatele taitmiseks kohustuslik.
1.3 Lasteaia kodukorda muudetakse, kui lasteaia tegevust reguleerivad 6igusaktid muutuvad, kui
lasteaia hoolekogu ja/vdi pedagoogiline nbukogu teeb ettepanekuid vai kui lasteaia
sisehindamise kaigus ilmnevad parendusvajadused.

2. ULDINFO

2.1 Lasteaed on avatud té6paevadel kella 7.00-18.00.

2.2 Lasteaed on suletud riigipthadel. Uusaastale (1.01), Eesti Vabariigi aastapaevale (24.02),
vBidupiihale (23.06), jdululaupdevale (24.12) eelneval todpaeval suletakse lasteaed kell
15.00.

2.3 Lasteaia direktoril on vastavalt vajadusele digus liita riihmi ja teha muudatusi téokorralduses
(suvekuudel, koolivaheaegadel, piihade-eelsetel pdevadel, Opetajate haigestumisel,
eriolukorras jne).

2.4 Suveperioodil vOib lasteaed olla ajutiselt suletud kuni ks kuu. Lapsevanema taotluse alusel
on lapsele vajadusel kindlustatud koht valvelasteaias.

2.5 Lasteaed teeb koostddd Tartu Ulikooli, Tartu Tervishoiu Kargkooli ja teiste Gppeasutustega,
vOttes vastu praktikante. Praktikantidest teavitatakse lapsevanemaid.

2.6 Lasteaia direktori vGi Gppealajuhataja otsusel edastatakse uurimustddde, uuringute kutseid voi
infokirju dpetajatele ja lapsevanematele.

2.7 Lapsi ei kaasata uuringutesse ilma lapsevanemate ndusolekuta.

2.8 Lapsevanemal on digus teha ettepanekuid ja avaldada arvamust lasteaia v8i riihma tegevuse
paremaks korraldamiseks ja laste turvalisuse tagamiseks riihma esindajale hoolekogus, rihma
Opetajale voi direktorile.

3. INFOVAHETUS JA KOOSTOO LAPSEVANEMATEGA

3.1 Lasteaia Gldinfo on kéattesaadav lasteaia kodulehel.

3.2 Lasteaias on kasutusel Eliisi infoststeem (QR-kood) ja ametlik infovahetus
lapsevanematega toimub Eliisis. Eliisi infosusteemi kasutamiseks tuleb lapsevanemal
antud keskkonnas esitada taotlus.

3.3 Oppeaasta alguses vdi lapse esmakordselt lasteaeda tulemisel annab lapsevanem
rihmadpetajatele elukoha aadressi ja kontakttelefonide numbrid. Lapsevanem teavitab
rihmadpetajat, kui tema kontaktandmed (telefoninumber, aadress) muutuvad.
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3.4

3.5

3.6
3.7

Lasteaia t06tajad ja lapsevanemad teevad lapse arengu ja tervise toetamiseks omavahel
koost6od, mis pbhineb vastastikusel usaldusel ja lugupidamisel.

Lapsevanem teavitab vajadusel rihmadpetajat kodustest sindmustest ja lapse emotsionaalsest
seisundist (laps magas halvasti, on halvas tujus, murelik, terviseprobleem vms). See aitab
rihmadpetajal last ja tema kéitumist paremini mdista.

Opetaja loob vanemale v8imalused saada tuge ning ndu 6ppe- ja kasvatuskiisimustes.
Lapsevanemal on digus saada teavet lasteaia tookorralduse ning dppe- ja kasvatustegevuse
aluste kohta ning muud teavet, mis on seotud koha kasutamisega lasteaias.

4. LAPSE LASTEAEDA TOOMINE JA KOJU VIIMINE

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

Lapse toomisel lasteaeda annab lapsevanem vGi tema esindaja lapse vahetult tle rihma
tootajale ning jarele tulles votab lapse isiklikult vastu rihma tdétajalt.

Lapsevanem teavitab eelnevalt riihmadpetajat, kui lapsele tuleb jarele mdni teine taiskasvanu
peale ema V@i isa.

Alaealised isikud vBivad last lasteaeda tuua ja sealt dra viia ainult lapsevanema ja direktori
kirjalikul kokkuleppel. Lasteaial on digus keelduda lapse uleandmisest alaealisele, kui selgub,
et lapsevanema otsus on vastuolus lapse parimate huvidega vGi ohustab lapse turvalisust.
Lapsevanem arvestab lapse lasteaeda toomisel lasteaia paevakavaga, soovitavalt toob lapse
15 minutit enne hommikusoogi algust (kui laps s66b hommikusooki) voi hiljemalt 15 minutit
enne paevakavas kajastatud dppetegevuste algust.

Lapsele jarele tulemisel arvestab lapsevanem, et ta jouab lapsega lasteaiast lahkuda enne selle
ametlikku sulgemisaega.

Ebakaines olekus lapsevanemale vdi jarele tulnud isikule last tile ei anta. Opetaja helistab
lapse teisele vanemale vdi lisakontaktisikule ja teavitab neid olukorrast ning palub korraldada
lapse kojuviimise. Opetaja teavitab olukorrast ka direktorit. VVajadusel informeeritakse
lastekaitsetdotajat. Joobes vanema ebaadekvaatse voi agressiivse kditumise korral helistab
Opetaja politseisse.

Kui lapsele ei ole kella 18.00-ks jarele tuldud, on Opetaja lapsega veel 1 tunni lasteaias ning
pluab lapse vanematega telefoni teel kontakti saada. Kui see ei 6nnestu, teavitab dpetaja
direktorit ja politseid lasteaeda jaetud lapsest. Edasi toimitakse politsei korralduste jargi.

Kui lapsevanem ei joua lapsele jarele digeaegselt (le viie korra 6ppeaastas, siis teavitab
lasteaed tekkinud olukorrast lastekaitsespetsialisti.

5. TOITLUSTAMISE KORRALDUS JA LAPSE PUUDUMISEST TEAVITAMINE

5.1
5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

Lasteaias on kolm toidukorda: hommikusdok, 10unasdok, dhtuoode.

Lapsevanemal on vBimalik loobuda tihest vBi mitmest toidukorrast, kui ta teavitab
rihmadpetajat digeaegselt (toitlustamisele eelneval toopéeval kella 14.00-ks ) sellest ette.
Lapse puudumisest teavitab lapsevanem riilhmadpetajat hiljemalt toitlustamisele eelneval
toopaeval kella 14.00-ks, eelistatult Eliisi infosusteemis. Kui vanem ei teata lapse
puudumisest digeaegselt, tuleb tal tasuda puudutud paeva hommikusédgi eest.

Kui vanem ei teata lapse puudumisest puudumise pdeva hommikul kella 9.00-ks, tuleb tasuda
kogu péeva toidukordade eest.

Kui laps on lasteaiast puudunud, siis lapse lasteaeda tagasitulemisest teavitab lapsevanem
riihmadpetajat eelneval péeval kella 14.00-ks, eelistatult Eliis infostisteemis.

Kui laps on mérgitud puudujaks, kuid tuleb hommikul enne kell 9.00 ootamatult

lasteaeda, siis toitlustajal ei ole kohustust talle hommikusdoki serveerida, kuid I16unastdgi ja
oote valmistamisel peab toitlustaja temaga arvestama ning lapsevanem ka selle eest tasuma.



5.7

5.8

Lapse toitlustamise eest makstakse kuu tegelike toidukordade alusel, eeldusel, et lapsevanem
on lasteaeda Gigeaegselt teavitanud lapse puudumisest.

Né&dala meniiiga on vdimalik tutvuda Eliisi infosusteemis, riithma stendil vdi lasteaia
kodulehel.

6. LAPSE RIIETUS JA HUGIEEN

6.1
6.2
6.3
6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

Lapsel on lasteaias hea olla, kui tal on seljas vbimalikult mugavad (kergesti selga pandavad,
lihtsate Kinnitustega), parajad, puhtad ja terved riided.

Lapsel on eraldi riided Gues ja toas olemiseks.

Lapse riietus on ohutu talle endale ja teistele (pole lubatud pikad sallid, pikad néorid riietel).
Rihmas on vajalikud libisemiskindlad, kindlalt jalas plsivad ja heleda tallaga sisejalandud, et
vahendada komistamis- ja kukkumisohtu ning p&randakatte maardumist.

Ouesolekuks on vajalikud ilmastikuga sobivad dueriided ja-jalandud, mis véivad maarduda ja
mérjaks saada. Lapse kapis on lisaks duesoleku varuriided juhuks, kui Gihed 6ueriided ei kuiva
ara.

Lapse riided ja jalandud on vajalik margistada nimega vOi dratuntava margistusega, et valtida
nende kadumist ja vahetusse minemist.

Lasteaiatdotajad suhtuvad heaperemehelikult lapse riietesse ja jalandudesse. Lasteaed ei
vastuta riiete, jalandude madrdumise, kahjustumise voi kadumise eest.

Kui laps tuleb lasteaeda riiete vdi jalanbudega, mida ei tohi lasteaias péeva jooksul kasutada,
siis lapsevanem paneb need eraldi kotti ja informeerib sellest petajat.

Ldunaseks puhkeajaks vajab laps magamisriideid lapsevanema valikul, arvestades lapse
harjumusi ja rihmaruumi toatemperatuuri.

6.10Liikumistegevustes osalemiseks vajab laps spordiriideid (T-sark, puksid), mida hoitakse lapse

garderoobikapis eraldi riidest kotis vdi seljakotis.

6.11Lapsel on lasteaias vajalikud isiklikud higieenivahendid (kamm, thekordsed taskurétid,

vajadusel mahkmed).

7. LAPSE TERVIS JA HEAOLU

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

Lapsevanem teavitab riihmadpetajaid v3i direktorit lapse erivajadusest ja terviseseisundist,
mis vajab Opetaja pidevat tdhelepanu ja mille alusel kohandatakse lasteaias v@imaluse korral
péevakava, Gpi- ja kasvukeskkonda ning 6ppe- ja kasvatustegevuse korraldust.

Lapse allergilisusest mdne toiduaine suhtes teavitab lapsevanem Kirjalikult rihma dpetajat ja
direktorit.

Toitlustaja arvestab tervislikel pdhjustel spetsiaalset toitu vajava lapse puhul lapsevanema
soovitusi lapsele toidu valmistamisel. VGimalusel arvestab toitlustaja usulistel,

lapsevanema veendumusest tulenevatel vms pdhjustel meniist erineva toitumisega lapse
puhul lapsevanema soove kooskdlas lasteaiatoidule esitatavate digusaktidest tulenevate
nduetega.

Lapsevanem jalgib kodus lapse terviseseisundit ja ei too lasteaeda haigusnéhtudega (koha,
nohu, silmapdletik, 166ve vms) last.

Ruhmadpetaja jalgib lasteaeda tulnud lapse tervislikku seisundit ja haigustunnustega (hohu,
koha, palavik, silmapdletik, 166ve jms) laps saadetakse koju. Kui lapsevanem ei ole Gpetaja
hinnanguga ndus, poordub ta lapse terviseseisundi hindamiseks perearsti poole.

Paeva jooksul haigestunud lapsele kutsutakse jarele lapsevanem. Lapsevanem on kohustatud
lapsele jérele tulema esimesel vdimalusel. Kui lapsevanem eirab dpetaja viidet lapse
terviseseisundi kohta, podrdub Opetaja direktori voi rihma hoolekogu esindaja poole.



7.7 Nakkushaiguse (silmapdletik, tuulerduged, sarlakid, leetrid, pedikuloos jms) ilmnemisel
teavitab lapsevanem rilhmadpetajat esimesel v6imalusel. Lasteaia direktor vi selleks
madratud tootaja saadab koikidele vanematele teate lasteaias levivast nakkushaiguse
puhangust voi juhtumist.

7.8 Nakkushaiguse esinemise perioodil rakendatakse lasteaias eri puhastuskorda ja kéte pesemise
ndudeid, jargides Terviseameti juhiseid.

7.9 Rihmadpetajal ei ole lubatud anda lapsele ravimeid (v.a esmaabi) ja neid ei lubata ka lapsel
iseseisvalt votta. Kroonilise haiguse puhul vdib lapsele anda lasteaias ravimeid erandjuhtudel
arsti ettekirjutusel ja tiksnes lapsevanema vastutusel.

7.10Lasteaias lapsega toimunud 6nnetusjuhtumi korral informeerib Gpetaja koheselt/esimesel
vOimalusel sellest lapsevanemat ja direktorit, vajadusel kutsutakse kiirabi. Lapsevanema voi
kiirabi tulekuni osutatakse lapsele vajadusel esmaabi ja tagatakse jarelevalve.

7.11COVID-19 puhul juhindub lasteasutus oma tegevuses Terviseameti ning Haridus- ja
Teadusministeeriumi juhistest ning Tartu linnavalitsuse korraldustest. Lasteaia direktoril on
tulenevalt juhistest digus kehtestada lasteaias kodukorrast erinevaid ndudeid.

8. LAPSE OUESOLEK NING LIIKUMISE JA KEHALISE TEGEVUSE EDENDAMINE

8.1 Soodsate ilmastikutingimuste (Gpetajad teevad maoistlikkuse printsiibi alusel otsuse) korral
toimub vBimalikult palju laste tegevusi 6ues.

8.2 Lapse Bues viibimise aeg sbltub valisGhu temperatuurist ja tuule kiirusest ehk tegelikult
toimivast valis6hu temperatuurist (tuule-kiilma indeksist). Madalama kui miinus 15 °C
valisGhu temperatuuri korral ei viida lapsi Gue vdi lihendatakse nende Gues viibimise aega 20
minutini. Tegelikult toimivat valisGhu temperatuuri hinnatakse www.embhi.ee avaldatud
ilmavaatluse andmete alusel.

8.3 Jalg-, tduke- vdi jooksurattaga tohib laps lasteaia Guealal liikuda ainult turvavarustusega
(rattakiivriga) ja selleks ettendhtud kohas ning ajal.

8.4 Talveperioodil vdib lapsel lasteaias kaasas olla oma kelk v6i suusad. Iga ese peab olema
tahistatud lapse nimega.

8.5 Lasteaed ei vastuta 00seks voi nddalavahetuseks lasteaeda jaetud spordivahendite eest.

9. TURVALISUSE TAGAMINE

9.1 Lasteaia rihma tookorraldus lahtub koolieelse lasteasutuse seaduses satestatud
taiskasvanute ja laste suhtarvudest.

9.2 Planeeritud 6ppekaikudest, dppeprogrammidest, teatrikllastustest vms. teavitab
riihma dpetaja lapsevanemaid eelnevalt Eliisis.

9.3 Lasteaeda vdib kaasa tuua oma ménguasju vastavalt riihmas kokkulepitud reeglitele.

9.4 Lasteaeda ei ole lubatud kaasa vdtta lapsele ohtlikke ja végivallale Ghutavaid ménguasju,
nutiseadmeid, raha, ehteid. Kaasa voetud asjad hoiustatakse lapse kapis ja lasteaed ei
vastuta kaduma ldinud asjade eest.

9.5 Kui laps on dpetaja poolt lapsevanemale dle antud ja lapsevanem viibib veel lasteaia
territooriumil, siis vastutab lapse eest lapsevanem.

9.6 Kui lapsevanem on kaasas Uhisritustel, véljasditudel jms, siis vastutab oma lapse eest
lapsevanem.

9.7 Lapsevanem vastutab endaga kaasas olevate isikute viisaka ja turvalise kéditumise eest
lasteaia territooriumil.

9.8 Lasteaia vélisuksed on suletud ja territoorium piiratud. Riihmat6otajad vastutavad laste
lasteaias oleku ajal véljapadsu tokestamise eest riihmaruumidest ja territooriumilt. Lapsi on
keelatud jatta jarelevalveta.
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9.9 Lasteaia territooriumile ei ole lubatud tulla lemmikloomaga (v.a Gppe- ja kasvatustegevuse
eesmargil, eelneval kokkuleppel direktoriga).

9.10 Lasteaia Guealal liikkavad lapsevanemad ja to6tajad jalgratast kaekorval.

9.11 Lasteaia direktor korraldab lasteaias laste vigastuste ennetamiseks ja keskkonna ohutuse
hindamiseks riskianaltlsi, millest lahtuvalt kavandatakse lasteaia keskkonna parendamiseks
vajalikud tegevused. Riskianaltitsi tulemustest teavitatakse to6tajaid ja hoolekogu.

9.12 Lasteaial on koostatud tulekahju korral tegutsemise plaan ning ks kord aastas
korraldatakse evakuatsiooni ja tulekahju korral tegutsemise 6ppus.

9.13 Lapsevanemad ja lasteaia todtajad on kohustatud viivitamatult teavitama rihma toétajat voi
direktorit laste ja lasteaia tootajate vaimset ja flusilist turvalisust ohustavatest olukordadest.

9.14 Lapse, lapsevanema vdi lasteaia to6taja sobimatu kditumise korral, mis ohustab teiste isikute
vaimset voi fulsilist turvalisust, poérdutakse lasteaia direktori poole, kelle padevuses on
juhtumi lahendamine v@6i selle juhtumi andmine hoolekogule, sotsiaalametnikule,
lastekaitsespetsialistile voi politseile.

10. FILMIMINE, PILDISTAMINE LASTEAIAS JA SELLE TERRITOORIUMIL

10.1 Lasteaias pildistamisel ja filmimisel lahtutakse Andmekaitse Inspektsiooni
juhendist (QRkood) kaamerate kasutamise kohta.

10.2 Isiklikuks otstarbeks vdib lapsevanem lasteaias pildistada/filmida ilma eelnevat
ndusolekut kiisimata. Isiklik otstarve ei hdlma piltide/videote avalikuks tegemist
Internetis voi muul moel. Selleks on alati vaja pildil/videol olevate isikute, laste
puhul seaduslike esindajate eelnev ndusolek.

10.3 Lasteaed kiisib vanematelt lapse piltide/videomaterjali avalikustamiseks ndusolekut.
Nousolek kiisitakse paberkandijal voi Eliisis, oma ndusoleku vdib igal ajal tagasi votta.

10.4 Lasteaias pildistatakse v@i filmitakse lapsi Gppe- ja kasvatustegevuse kéigus. Pildid ja
filmid on kasutamiseks riihma Eliis péevikus ja riihma Facebooki grupis.

10.5 Lasteaia avalikus ruumis (ueala, saal) ja avalikel Uritustel (nt peod), voib lasteaed ilma
laste ja lastevanemate nGusolekuta avalikustamise eesmérgil pildistada ja filmida,
filmitavaid teavitatakse nii, et nad saavad vabalt langetada otsuse, kas soovivad kaamera
ette jadda vOi mitte.

10.6 Lasteaed avalikustab lasteaia kodulehel ja/vdi lasteaia poolt hallatavates sotsiaalmeedia
kanalites pilte/videomaterjali avalikest Uritustest (néiteks 16puaktused, Uritused,voistlused).

11. LASTEAIAKOHA KASUTAMISE LOPETAMINE

11.1 Koha kasutamise I6petamine ja lapse lasteasutusest valjaarvamist
reguleerib maérus Tartu koolieelsetesse munitsipaallasteasutustesse laste
vastuvotu ja sealt véljaarvamise kord.
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